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Riaditel Zakladnej Skoly s materskou Skolou (dalej len ,$kola“) schvaluje tuto
metodiku pre tvorbu vnutornych smernic Skoly.

Platnost vnutorného predpisu od 01.09.2020

Pavlovce nad Uhom, 24.6.2020 RNDr. Milan Zolota, PhD.
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Riaditel' Skoly podla § 153 ods. 1 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a ozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov ustanovuje:

CLANOK I.

Zakladné ustanovenie

Tento metodicky pokyn ustanovuje spésob organizacie a prevadzky Skolského klubu
deti pri ZS s MS Pavlovce nad Uhom, prava a povinnosti deti aich zakonnych
zastupcov a ich vztahy so zamestnancami Skoly, pravidla na zaistenie bezpec€nosti a
ochrany zdravia deti, materialno-technické podmienky a podmienky nakladania
S majetkom.

CLANOK II.

Riadenie a organizacia SKD

o Skolsky klub deti (dalej len SKD) riadi riaditel $koly.

e Vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ organizuje veduca vychovavatelka.

¢ Riaditel Skoly urCuje pocet oddeleni podla poc¢tu prihlasenych deti na pravidelnu
dochadzku.

e O poéte zapisanych deti v SKD rozhoduje riaditel $koly.

Podra vyhlasky MS SR &. 306/2009 Z. z. pedagogickt dokumentéaciu tvori:

e vychovny program, ktorého sucastou su vychovné plany, vychovné osnovy a
vychovné $tandardy vypracované v sulade so Skolskym vzdelavacim
programom,

triedna kniha,

osobny spis dietata,

Skolsky poriadok,

plan prace Skolského klubu deti.

CLANOK III.

Cinnost’ SKD a prevadzka

e SKD je v prevadzke spravidla cely $kolsky rok, okrem dni pracovného pokoja a
Statnych sviatkov, denne od 11.15 hod. do 16.00 hod.

e Jedna hodina vychovno-vzdelavacej €innosti trva 60 minut.

e V pripade zaujmu zakonnych zastupcov méze byt prevadzka SKD zabezpedena
aj pocCas Skolskych prazdnin. Minimalny pocet prihlasenych deti je 15. O rozsahu
dennej prevadzky pocas prazdnin rozhoduje riaditel Skoly.

e SKD sa riadi rezimom dfia, ktory je rozpracovany v rozvrhu tyzdennej &innosti.
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Rezim dria SKD:

11.15 - 12.40 obed podla rozpisu vydavania obedov pre oddelenia SKD
12.40 - 13.15 oddychovo-relaxa¢na €innost
13.15 - 13.45 tematicka oblast vychovy

(spoloCensko-vedna, esteticko-vychovna, telovychovna, zdravotna a
Sportova, pracovno-technicka, prirodovedno-environmentalna,
rekreaCna a vzdelavacia oblast vychovy)

13.45 - 14.45 olovrant a priprava na vyucovanie, didaktickeé hry
14.45 - 16.00 rekreacna oblast vychovy (hry na Skolskom dvore, v triedach),

Uprava tried

Zakonny zastupca je povinny vybrat dieta z SKD do 16.00 hod.

CLANOK IV.

Prijimanie a zarad’ovanie deti do SKD

Deti sa do SKD prijimaju na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu (na 1
Skolsky rok) spravidla dorucenej najneskdr do 30. juna kalendarneho roku, ktory
predchadza $kolskému roku, kedy ma dochadzka dietata do SKD zadéat. Zakonni
zastupcovia deti 1. roénika ZS sa do SKD zapisuju predbezne uZ pri zapise do 1.
roénika. Dodatogny zapis deti do SKD je mozny do 15. septembra zadinajiceho
Skolského roka.

O prijati do SKD a zaradeni dietata do oddelenia SKD rozhoduje riaditel' $koly,
alebo nim povereny zastupca.

Do SKD sa prednostne zaraduju deti nizSich roénikov prihlasenych na pravidelnu
dochadzku, ktorych rodic¢ia su zamestnani.

Deti sa zaraduju do oddeleni podla veku a do zaujmovych utvarov podfa
osobného zaujmu o jednotlivé Cinnosti.

CLANOK V.

Prispevok na thradu za pobyt dietat’a v SKD

Prispevok na uhradu za pobyt dietata urCuje VSeobecno-zavazné nariadenie obce
Pavlovce nad Uhom o ur€eni vySky mesacného prispevku na ciastoénu uhradu
nakladov na Ccinnost Skolského klubu deti, ktorého zriadovatelom je obec
Pavlovce nad Uhom v Zakladnej Skole s materskou Skolou Pavlovce nad Uhom.
Tento prispevok v SKD je 2,30 EUR mesaéne na jedno dieta a 4,60 EUR na dve
a viac deti.

Zriadovatel rozhodol o odpusteni prispevku, ak oto zakonny zastupca dietata
pisomne poziada riaditela ZS a predlozi doklad o tom, Ze je poberatelom davky v
hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi podla osobitného predpisu.
Mesacny prispevok sa uhradza vopred do 10. dria v kalendarnom mesiaci na ucet
ZS s MS Pavlovce nad Uhom pripadne polroéne a to vzdy do 10. dfia v
kalendarnom mesiaci september a vo februari nasledujuceho roka na ucet
pravneho subjektu ZS s MS Pavlovce nad Uhom.
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Poplatok za SKD sa mdze uhradzat dvoma spdsobmi: internetbankingom alebo
posStovou poukazkou, ktoru dostane zakonny zastupca od vychovavatelky. Pre
kontrolu platby je potrebné odovzdat vychovavatefke potvrdenie o zaplateni
poplatku za SKD: vypis internetbankingovej platby alebo Ustrizok zloZenky.
Poplatok sa plati nezavisle od ¢asu a poétu dni, ktoré dieta stravi v SKD.

Ak rodi¢ odhlasi dieta z SKD v priebehu mesiaca, nema narok na vratenie
poplatku.

Rodi¢ je povinny platit’ prispevok naCas. Ak nebude prispevok uhradeny, bude
zakonny zastupca po 25. v mesiaci na tuto skuto€nost pisomne upozorneny.
Pokial zakonny zastupca dietata neuhradi stanoveny prispevok za pobyt dietata
vSKD a boli vyuzité vSetky primerane dostupné spdsoby na zabezpelenie
Uhrady, rozhodne vedenie $koly a SKD o vyradeni z klubu.

CLANOK VL.

Dochadzka deti do SKD

Rozsah dennej dochadzky dietata prihlaseného na trvalu dochadzku, spdsob a
&as jeho odchodu z SKD domov, pripadne zaujmovu &innost mimo SKD oznami
zakonny zastupca pisomne vzdy na zaCiatku Skolského roka, na zaklade coho
je uvedeny v osobnom spise dietata. V8etky zmeny o €ase a spdsobe odchodu
dietata z SKD oznami zakonny zastupca pisomne vychovavatelke, ktora nasledne
zmenu poznaci do osobného spisu dietata.

Dieta z SKD prebera jeho zakonny zastupca, iné osoby smu z SKD dieta
preberat len na zaklade pisomného oznamenia zakonného zastupcu. Informacia
sa nachadza aj v osobnom spise dietata. V osobnom spise dietata moze byt
uvedeny iny spdsob odchodu dietata z SKD, napr. dieta z SKD odchadza domov
samé.

Aby sa nenarusovala vychovno-vzdelavacia Cinnost, dieta méze byt, ak to nie je
v Ziadosti uvedené, z SKD uvolnené len na zaklade pisomného oznamenia
zakonného zastupcu po obede. Inak az v Case od 15.00 hod. do skoncenia
prevadzky SKD.

Dieta, ktoré neodévodnene a bez pisomného ospravedinenia vynecha dochadzku
7 za sebou nasledujucich pracovnych dni alebo 12 dni v mesiaci, sa vyradi zo
zoznamu pravidelne dochadzajucich deti.

Za hrubé porusenie Skolského poriadku méze byt dieta vyluéené zo SKD.

Dieta mozno v priebehu $kolského roka prihlasit a odhlasit z SKD vzdy 3 dni
pred ukon€enim mesiaca.

Prechod deti z oddelenia SKD do zaujmového Utvaru v ramci $koly alebo mimo
nej zabezpeci vyucujuci nepovinného predmetu alebo veduci zaujmového utvaru,
ktory preberie deti od vychovavatelky do svojej zodpovednosti priamo v oddeleni
SKD a po skonéeni &innosti ich odovzda vychovavatelke.
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CLANOK ViILI.

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’

e Vychovno-vzdelavacia &innost SKD je zamerana na &innosti oddychového,
rekreaCného a zaujmového charakteru a na pripravu na vyucovanie, ktoré sa
uskutodriuju v oddeleniach SKD.

e Zaujmova cCinnost sa uskutoChuje spravidla v zaujmovych utvaroch
prileZitostného, kratkodobého alebo dlhodobého charakteru, pricom sa umozruje
detom ucast’ aj na dalSich formach zaujmovej €innosti mimo Skoly.

e V oblasti rekreatného charakteru - vychadzkami, vyletmi, Sportom a cvi¢enim
umoznit detom €o najviac volného €asu stravit pohybom a pobytom na Cerstvom
vzduchu a takto sa starat’ o ich dobry telesny a psychicky rozvoj.

e V Case urCenom na pripravu na vyucovanie si deti podfa pokynov starostlivo
vypracuju ulohy, opakuju ucivo.

e V ramci éinnosti SKD sa organizujd rézne kultirne a iné podujatia. Vstupné hradia
rodigia, popripade je hradené z dobrovolného prispevku na &innost’ SKD.

e Sucastou vychovno-vzdelavacej €innosti je aj stravovanie deti. Deti prichadzaju do
jedalne Cisté, slusne sa spravaju a spravne stoluju. Po skonéeni obeda celé
oddelenie odchadza z jedalne spoloc¢ne.

e Vychovno-vzdelavaciu &innost SKD vykonavaju pedagogicki zamestnanci -
vychovavatelky.

e Na zaujmovu a rekreaénu &innost SKD sa vyuzivaju aj Speciélne uéebne, dielne,
telocviCne, ihriska a iné objekty Skoly.

e Na ginnost SKD sa vyuzivaju prispevky Obg&ianskeho zdruZenia Rodigia a priatelia
ZS s MS Pavlovce nad Uhom, predovsetkym na $portovi a zaujmovu &innost.

CLANOK ViIIL.

Podmienky zaobchadzania s majetkom

SKD pre vychovno-vzdelavaciu &innost vyuziva priestory, zariadenia, pomédcky,
didaktické prostriedky a ucCebné materialy odpovedajuce charakteru konkrétnej
aktivity pri¢om su vo vlastnictve $koly resp. SKD. Pri aktivnom vyuzivani $kolského
majetku dieta kona tak, aby:
¢ reSpektovalo pokyny vychovavatelky,
¢ manipulaciou neohrozovalo zdravie a bezpecnost svoju ani dalSich oséb,
e predchadzalo poskodeniu zverenych materialov, pomdcok, zariadeni a
vybavenia u¢ebne, herne resp. ostatnych priestorov,
e vhodne pouzivalo pombécky a pracovné postupy vzhfadom na konkrétnu
¢innost,
e adekvatne prispdsobilo svoje spravanie charakteru Cinnosti a priestorom, v
ktorych sa Cinnost' vykonava
e Setrilo elektrickou energiou, vodou a materialom,
e vo0 svojom okoli udrziavalo Cistotu a poriadok.
Pri kazdom svojvofnom poskodeni alebo zni¢eni majetku Skoly sa bude pozadovat
Uhrada od zakonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie spbsobilo. Vztahuje sa to
aj na splnomocnenu osobu, ktora prichadza do Skolského klubu deti pre dieta.
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CLANOK IX.

Starostlivost’ o zdravie a bezpeénost’ deti

V zaujme zachovania bezpecnosti a zdravia vsetkych deti v SKQ musi byt spravanie
kazdého dietata poCas celého pobytu v SKD plne v sulade so Skolskym poriadkom.
Kazdé dieta je povinné reSpektovat’ a riadit’ sa pokynmi vychovavatelky.

Za bezpeé&nost deti pogas celého ich pobytu v SKD zodpoveda vychovavatelka.
Prechod deti do SKD v ramci $koly zabezpeduje vychovavatelka pripadne
zastupujuci ucitel.

Ak su vytvorené oddelenia z viacerych tried, zabezpecuje prechod deti, po dohode
s vychovavatelkou ucitel, ktory ma poslednu vyucovaciu hodinu, alebo asistent
ucitela.

PocCas konania popoludnajSej zaujmovej cinnosti, vyucCujuci preberaju deti od
vychovavatelky do svojej zodpovednosti a po skon€eni podla dohody s rodiémi
dietata uvoltiuju domov, alebo odovzdavaju vychovavatelke.

Pri hrach a inych innostiach je vychovavatelka povinna poucit deti o bezpecnosti.
Pri &innostiach organizovanych mimo objektu SKD méZe mat vychovéavatelka
najviac 25 deti.

Ak si to vyzaduje naroCnost prostredia alebo vykon €innosti, ur€i riaditel Skoly
alebo jeho zastupca vysSi pocCet pedagogickych pracovnikov, alebo nizsi pocet
deti.

V pripade urazu poskytne vychovavatelka prvu pomoc, oznami ho vedeniu Skoly,
zapiSe ho do knihy urazov, pripadne napiSe zaznam o uraze.

Nosenie telefénov, tabletov, drahych a nebezpeénych predmetov do SKD je
zakazané.

Dieta musi mat hygienické vrecusko a prezuvky.

Deti maju mat svoje osobné veci (vrchné oSatenie - vetrovky, kabaty, bundy,
prezuvky, topanky ...) uloZzené vo svojich skrinkach.

Straty z uzavretych priestorov v SKD u poisteného dietata vybavuje
vychovavatelka v spolupraci s rodi€mi a vedenim Skoly.

Pri vychadzkach, vyletoch a inych podujatiach mimo objektu SKD zodpoveda za
deti vychovavatelka aZ do ich rozchodu pred objektom SKD.

Z miesta konania mdze byt dieta uvolnené len na zaklade pisomného suhlasu
zakonného zastupcu.

Ak zisti vychovavatelka u dietata zdravotné tazkosti, nevolnost, teplotu,
upovedomi o tom zakonného zastupcu.

CLANOK X.

Prava a povinnosti dietat’a

Pre deti v Skolskom klube deti plati Skolsky poriadok a BOZP v plnom rozsahu.
Dieta pogas pobytu v SKD dodrziava platny 8$kolsky poriadok, smernicu
upravujucu zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a riadi sa pokynmi
vychovavatelky.

Dieta nesmie obmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zucastiujucich
sa vychovy a vzdelavania.
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Dieta chrani pred poskodenim majetok Skoly alebo Skolského zariadenia a
majetok, ktory Skola alebo Skolské zariadenie vyuziva na vychovu a vzdelavanie.
Dieta chrani pred poSkodenim ucCebnice, ucebné texty a u€ebné pomécky, ktoré
mu boli bezplatne zapozic¢ané.

Pravidelne sa zuc€astiuje na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelava.

Kona tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpeénost, ako aj zdravie a
bezpecnost dalSich oséb zuc€astiujucich sa na vychove a vzdelavani.

Cti si ludsku dostojnost svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly.

ReSpektuje pokyny vychovavatelky a zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi
mravmi.

CLANOK XI.

Zavereéné ustanovenie

Smernica bola prerokovana na Pedagogickej rade dna 24.6.2020, je platna
datumom schvalenia riaditefom Skoly a uc¢inna od 01.09.2020.

Smernica je pristupna vSetkym pedagogickym zamestnancom Skoly na infoserveri.
Vzdy v septembri vychovavatefka oboznami deti so Skolskym poriadkom.
Zakonny zastupca méa Skolsky poriadok SKD k nahliadnutiu na webovej stranke
ZS s MS Pavlovce nad Uhom.

Pre potreby zriadovatela a kontrolnych organov je vyhotoveny rovnopis u riaditela
Skoly.

Kontrolou dodrZiavania tejto smernice je povereny gestorsky utvar.

Za komplexnu kontrolnu Cinnost dodrziavania a uplathovania zodpoveda riaditel
Skoly, pripadne povereny zamestnanec v ramci vnutorného kontrolného systému
Skoly.
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Priloha €. 1 List zmien a doplnkov

ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU

Skolska 3, 072 14 Pavlovce nad Uhom
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Druh, nazov a Cislo interného predpisu:

Zmena
cislo

Datum
zmeny

Zmena v kapitole

Poznamka k
Zmene

Cislo

Nazov
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